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กองทุนเพื่อการสืบสวนสอบสวน 
การป้องกันและปราบปรามการกระทำผิดทางอาญา  
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1. การเข้าระบบ CRIMES เพ่ือบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงาน 
1. เข้าสู่ระบบ CRIMES ที่ www.crimespolice.com ใส่ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน กดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1.พิมพ์ www.crimespolice.com 
 เพ่ือเข้าสู่ระบบ CRIMES 

2.ใส่ชื่อผู้ใช้ และ รหัสผ่าน  
แล้วกดปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

หรือ 
เข้าสู่ระบบโดย QR Code  

ผ่าน Application One Police 
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2. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้กดปุ่ม กองทุนสืบสวน จะแสดงหน้าโปรแกรมให้กดปุ่ม บันทึกข้อมูลกองทุนสบืสวน(ผู้บนัทึก) เพ่ือเข้าสู่หน้ารายการบันทึกข้อมูล
กองทุนสืบสวนประจำเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.กดปุ่ม บันทึกข้อมูลกองทุน
สืบสวน เพ่ือเริ่มบันทึกข้อมูล 

1.กดปุ่ม กองทุนสืบสวน  

เพ่ือเข้าสู่หน้าโปรแกรมกองทุน
สืบสวน 
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2. หน้าต่างเพ่ิมข้อมูลการเบิกเงินกองทุน 
1. หน้าแสดง รายการบันทึกข้อมูลกองทุนสืบสวนประจำเดือน จะประกอบด้วย ปุ่มค้นหา, ปุ่มเริ่มเบกิเงินกองทุนฯ, ปุม่แก้ไขข้อมูลการเบิกเงินในเดือนที่

เลือก, ปุ่มดูข้อมูล กส.2, ปุ่มพิมพ์แบบ กส.1, ปุ่มลบข้อมูล และรายละเอียดรายการบันทึกการขอเบิกเงินกองทุนในแต่ละเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม ค้นหา  
เพ่ือทำการค้นหารายการขอ

เบิก 

สำหรับแสดงรายการคดีที่ขอเบิก 
ในแต่ละเดือน 

กดปุ่ม เริ่มเบิกเงินกองทุนในเดือนนี้ 
เพ่ือทำการทำรายการขอเบิกในเดือน

ปัจจุบัน 

กดปุ่ม แก้ไขข้อมูลการเบิกในเดือนที่เลือก 
เพ่ือทำการแก้ไขรายละเอียดกการขอเบิกในเดือน

ที่เลือก 
กดปุ่ม ดูข้อมูล กส.2  

เพ่ือทำการดูตัวอย่างข้อมูลแบบ กส.2 

กดปุ่ม ลบข้อมูล  
เพื่อทำการลบรายการขอเบิกใน

เดือนที่เลือก 
 

กดปุ่ม พิมพ์เอกสารสรุป กส.1 
เพ่ือทำการพิมพ์แบบสรุป กส.1 

เป็นไฟล์เอกสาร .pdf 
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2. เมื่อกดปุ่ม เริ่มเบิกเงินกองทุนฯ จะเป็นการเริ่มต้นการทำรายการเบิกเงินของเดือนที่ผู้บันทึกเลือก และระบบจะมีการแสดงการเลือกเดือนที่ต้องการบันทึก
รายงานผลการปฏิบัติงาน ให้ผู้บันทึกเลือกเดือนที่จะรายงานและกดปุ่ม เร่ิมบันทึก และกดปุ่ม ตกลง เพ่ือยืนยันการสร้างรายงานการรายงานในเดือนที่เลือก 

 

  

 

 

  

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

กดปุ่ม เริ่มเบิกเงินกองทุนฯ 
เพ่ือทำการทำรายการขอเบิกในเดือนปัจจุบัน หรือเดือนที่เลือก 

เลือก เดือน/ปี ที่ต้องการทำรายการ จากนั้นให้  
กดปุ่ม เริ่มบันทึก 

กดปุ่ม ตกลง เพ่ือยืนยันการทำ
รายการ 
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3. เมื่อกดปุ่ม เริ่มเบิกเงินกองทุนในเดือนนี้ และยืนยันการสร้างรายการเดือนที่จะรายงานแล้ว จะเข้าสู่หน้ารายการเบิกเงินกองทุนสืบสวน ในหน้านี้จะประกอบไปด้วย 4 ส่วน
ได้แก ่ 
    1)  ชื่อสถานีตำรวจหรือชื่อหน่วยที่เบิก , เดือน , ปี ให้ผู้บันทึกตรวจสอบความถูกต้องก่อนที่จะทำการเพ่ิมข้อมูลในการรายงาน 

  2)  สถานะการขอเบิกเงินกองทุนสืบสวน โดยจะมี ปุ่มสำหรับให้เลือกว่าจะทำการขอเบิกหรือไม่ขอเบิกในเดือนนี้ หากไม่มีการขอเบิกเงินกองทุน  
ให้เลือกปุ่ม ไม่มีการเบิกเงนิกองทุนในเดือนนี้ แล้ว กดปุ่ม บันทึกข้อมูล 

3)  ส่วนสำหรับ เพิ่มรายการคดี/หมายจับ หรือส่วนของการแก้ไข หรือ ลบข้อมูล รายการที่ได้บันทึกไปแล้ว 

4) ส่วนที่ผู้บันทึกจะต้องทำการบันทึกยอดเงินรวมลงไป ซึ่งจะเป็นยอดเงินในการรายงานในระบบรายงานผลการใช้เงินที่มาจากกองการเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนที่ 1 รายละเอียดชื่อหน่วย  
เดือน ปี ที่ทำการขอเบิก 

ส่วนที่ 2 เลือกสถานะการขอเบิกในเดือน
ที่เลือกต้องการเบิกหรือไม่ ส่วนที่ 3 เป็นส่วนจัดการสำหรับการเพิ่มรายการคดี่/หมายจับ 

รวมถึงการแก้ไข บันทึกข้อมูล รายการคดีท่ีทำการขอเบิก 
และการลบรายการที่ได้บันทึกไว้ ซ่ึงจะประกอบด้วยปุ่มต่าง ๆ 
ตามลักษณะการทำงาน 

ส่วนที่ 4 ยอดเงินในระบบ
รายงานผลการใช้เงินจากกอง

การเงิน 

กดปุ่ม คำนวณยอดเงินบันทึกในระบบ 
CRIMES เพ่ือคำนวณยอดเงินรวมทุกราย 
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4. การเริ่มต้นเพ่ิมข้อมูลในการขอเบิกให้กดปุ่ม เพิ่มรายการคดี/หมายจับที่ต้องการเบิก หลังจากกดปุ่มระบบจะแสดงหน้าต่างรายละเอียดในการขอเบิก  
มีรายละเอียดดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กดปุ่ม เพิ่มรายการคดี/หมายจับ 
ที่ต้องการเบิก 

หน้าต่างรายละเอียดการขอเบิก
เงินกองทุน 

 1. 

 2. 
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5. ในส่วนของหน้าต่าง เพิ่มข้อมูลการเบิกเงินกองทุน จะประกอบด้วยรายละเอียดต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 
 
 
 
 

 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

การขอเบิกสามารถใช้ เลขคดี/หมายจับ/
หมายจบัที่มีการถอนหมายหรือหมายจบัที่
ออกโดยศาลเอง/ งานป้องกันปราบปราม 
/ งานสอบสวน 

ที่มาของเลขคด/ีเลขท่ีหมายจับ คอื
สถานีหรือหน่วยทีเ่ป็นผู้ออกเลขคดี/
หมายจับ 

ปุ่มสำหรับค้นหาชื่อสถาน ี
หรือหน่วยท่ีเป็นเจ้าของคดี  

ปุ่มค้นหาข้อมูลในระบบ เพื่อค้นหา
เลขคดีที/่หมายจับ  
ที่ออกโดยสถานีท่ีเลือก  

ระบบจะทำการแสดงผลลัพธ์การ
ค้นหาข้อหาตามเลขคดีที่ค้นเจอ 
ในระบบ CRIMES 

ปุ่มเลขคดี/เลขหมายจับนี้เคยถูกเบิกเงินมาก่อนหรือไม่  
จะแสดงสถานะใหผู้้บันทึกทราบวา่คดี/หมายจับนี้  
เคยถูกขอเบิกมาแล้วก่ีครั้ง 

คดีนี้รู้ตัวผู้ต้องหาหรือไม่ใหผู้้บันทึก
กดเลือกตามจริง 

ผลการปฏิบตัิงานจะมีทั้งหมด 8 ข้อ หากผู้บันทึกทำรายการขอเบิกโดยใช้เลขคดี
ให้เลือกผลการปฏิบัติงานในข้อ 1-6 และหากใช้หมายจับในการขอเบิกให้เลือก
ผลการปฏิบตัิงานในข้อ 7-8 รายละเอียดดังนี ้
   (เลขคดี) 1.ออกสืบสวนแต่ยังไม่ทราบตัวคนร้าย 
   (เลขคดี) 2.ออกสืบสวนจนทราบตัวคนร้ายแล้ว แต่ยังไม่ได้ออกหมายจับ 
   (เลขคดี) 3.ออกสืบสวนจนทราบตัวคนร้ายและออกหมายจับแล้ว 
   (เลขคดี) 4.ออกสืบสวนฯ(กดดัน) และคนร้ายมาพบพนกังานสอบสวนเพ่ือ
รับทราบขอ้กล่าวหา 
   (เลขคดี) 5.ออกสืบสวนฯ หรือตรวจตามหมายค้น/คำสั่งศาล และจับกุม
คนร้ายได้ 
   (เลขคดี) 6. ตรวจตามหมายค้น/ คำสั่งศาล แต่ไม่ทราบตัวคนร้าย หรือไม่
พบคนร้าย 
                 หรือพบคนร้ายแต่จับกุมไม่ได้ หรือเพ่ือพบ/ ยึดสิ่งของ     
   (หมายจับ) 7. จับกุม 
   (หมายจับ) 8. จับไม่ได้ 

*หมายเหตุ ในการเลือกผลการปฏิบัติงานในข้อ 2 – 6 ระบบจะใหผู้้บันทึกใส่
จำนวนผู้ต้องหาเข้าสู่ระบบก่อนทำการบันทึก, หรือกรณีใช้หมายค้นจะต้องมีการ
ลงรับเป็นเลขคดจีาก พงส. ก่อนถึงจะบันทึกได ้

จำนวนเงินท่ีต้องการเบิกให้เป็นไป
ตามนโยบายและระเบียบการเบิก
เงินของกองทุนสืบสวนสอบสวน
คดีอาญา 

ช่องหมายเหตสุำหรับใส่ข้อความ 

กรอกเลขคดี และ/หรือ  
เลขท่ีหมายจับ  
ในช่องว่าง 
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3. การบันทึกการรายงานผลปฏบิัติงานกรณีมีการเบิกเงินในเดือนที่ตอ้งรายงาน 
3.1 การใช้เลขคดีบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัตงิาน 

1. ในการทำรายการขอเบิกสามารถใช้ เลขคดี เลขที่หมายจับ เลขหมายจับที่หน่วยงานอื่นเป็นผู้ร้องออกหมายจับ(ศาล) งานป้องกันปราบปราม 

หรือ งานสอบสวน มาใช้อ้างอิงในการขอเบิกได้ กรณีนี้จะแสดงตัวอย่างการบันทึกกรณีใช้เลขคดีในการรายงานให้ผู้บันทึกกดปุ่ม เลขคดี (อาญา,จราจร) 
ระบบจะแสดงช่องว่างให้ผู้บันทึกใส่เลขคดีลงไปในช่องหัวข้อเลขคดี  โดยเลขคดีที่สามารถค้นหาได้จะต้องเป็นเลขคดีที่มีอยู่บนระบบ CRIMES เท่านั้น  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม เลขคดีอาญา หรือเลขคดีจราจร  

 ใส่ เลขคดี หรือเลขที่หมายจับ  
ทีม่ีอยู่ในระบบ CRIMES ในช่องว่างเพื่อทำการขอเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 1. 

 2. 
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2. ในส่วนของ ที่มาของเลขคดี/เลขที่หมายจับ หมายถึงสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของเลขคดี ให้ผู้บันทึกกดปุ่ม เลือกหน่วย เพ่ือเลือกแหล่งที่มาของเลขคดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กดปุ่มนี้เพื่อเลือกแหล่งที่มาของเลขคดี/หมายจับ 
 3. 



คู่มือผู้บันทึก   โปรแกรมรายงานผลการปฏิบัติงาน กองทุนเพื่อการสืบสวนการป้องกันและปราบปรามการกระทำผิดทางอาญา  พ.ศ.2569 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     ผ่านระบบสารสนเทศสถานีตำรวจ (CRIMES) หน้าท่ี 11 

 

3. ในการเลือกสถานีที่มาของเลขคดี ระบบจะแสดงช่องว่างสำหรับพิมพ์ ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของเลขคดี หรือพิมพ์รหัสสถานี ให้ผู้บันทึกเลือกเพ่ิม
ข้อมูลอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้ในช่องว่างแล้วกดปุ่ม ค้นหา              ระบบจะทำการค้นหา ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นผู้ออกเลขคดี ที่พบในระบบขึ้นมา

จากนั้นให้ผู้บันทึกกดเลือกที่ ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของเลขคดี ให้แสดงแถบสีฟ้า แล้วกดปุ่ม เลือก  
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเปน็ผู้ออกเลขคด/ีหมายจับ 

กดเลือก ช่ือสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเป็นผู้ออกเลขคดี/หมายจับ 

กดเลือกปุ่มค้นหาหลังจากเพิ่มรายละเอียดในช่องว่างแล้ว 

1 

2 

3 

กดเลือก 
4 
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4. หลังจากปุ่มเลือกแล้ว จะเข้าสู่หน้านี้ให้ผู้บันทึกกดปุ่ม ค้นหาข้อมูลในระบบ                            เพ่ือค้นหาคดีที่อยู่บนระบบ CRIMES เมื่อระบบทำการ
ค้นหาพบในฐานข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าต่างแจ้งผู้บันทึกว่า “เลขคดี/เลขหมายจับในระบบ CRIMES” และจะแสดงข้อหาของคดีนี้ว่าเป็นข้อหาอะไรให้อัตโนมัติ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

กดปุ่ม ค้นหาข้อมลูในระบบ  

หากโปรแกรมตรวจสอบว่าเลขคดทีี่ผู้บันทึกได้บันทึกมานั้นไปมี
อยู่ในฐานข้อมูลระบบ CRIMES  ระบบจะปรากฏข้อความ  

“เลขคด/ีหมายจับในระบบ CRIMES”  
พร้อมแสดงข้อหาขึ้นมาให้อัตโนมตัิ 

 4. 

 5. 
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5. - หัวข้อ เลขคดี/เลขหมายจบันี้เคยถูกเบกิเงินมาก่อนหรือไม่ ระบบจะแสดงสถานะประวัติของการรายการเบิกในคดีมาให้ทราบว่า เคย หรือ ไม่เคย หากเคยมีการเบิก
มาก่อนหน้าระบบจะ แสดงตารางรายละเอียดให้ผู้บันทึกได้ทราบเพ่ือป้องกันการเบิกซ้ำซ้อนที่ผิดระเบียบ  
- หัวข้อ คดีนี้รู้ตัวผู้ต้องหาขณะรับแจ้งหรือไม่ ให้ผู้บันทึกกดปุ่มเลือกตามหัวข้อ รู้ตัว หรือ ไม่รู้ตัว  

- หัวข้อ ผลการปฏิบัติงาน ให้ผู้บันทึกเลือกข้อมูลตามที่ได้ผลลัพธ์จากการปฏิบัติงานจริง กรณีเลือกผลปฏิบัติงานเป็นข้อที่ 6 ในการใช้หมายค้นประกอบการ
รายงานนั้น หมายค้นนั้นจะต้องให้ พงส. ลงรับเป็นคดีและมีการออกเลขคดีก่อนถึงจะทำการบันทึกได้ 

  

 

 

  

ผู้บันทึกเลือกกดปุม่ 

คดีนี้รู้ตัวผู้ต้องหามาก่อนหรือไม ่

ระบบจะแจ้งผู้บันทึกว่าเลขคด/ีหมายจับ  
ที่ขอเบิกเคยทำรายการขอเบิกมาก่อนแล้วหรือไม่
และจะแสดงรายการว่าคดีนี้เคยเบิกมาแล้วจาก

หน่วยไหนตามในตาราง 

ให้ผู้บันทึกเลือกผลการปฏิบตัิโดยให้เลือก
รายละเอียดของคดตีามความจริงจากการ
ปฏิบัติงาน  

 6. 
 7. 
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6. เมื่อทำการเลือกผลการปฏิบัติงานเป็น ข้อ 2- 6 ระบบจะแสดงหัวข้อ จำนวนครั้งที่ปฏิบัติงาน และหัวข้อ จำนวนผู้ต้องหา ให้ผู้บันทึกใส่รายละเอียดตาม
ความจริงใช่ช่องว่างให้ถูกต้อง 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จำนวนครั้งท่ีปฏิบัติงาน ใส่จำนวนผู้ต้องหา 
 8. 
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7. – หัวข้อ จำนวนเงินที่ต้องรายงานในการทำเบิก ให้ผู้บันทึกใส่จำนวนเงินเป็นตัวเลขอารบิก ลงในช่องว่างโดยจะแบ่งเป็น  
     1) ค่าใช้จ่ายตามระเบียบฯ พ.ศ.2567 ข้อ 14(1)(2)(4)  
     2) ค่าใช้จ่ายตามระเบียบฯ พ.ศ.2567 ข้อ 14(3) หรือ ค่าสายข่าว 

 ๓) ค่าใช้จ่ายตามระเบียบฯ พ.ศ.2567 ข้อ 14(๗) (ค่ารวบรวมพยานหลักฐาน) 
**** ในใส่จำนวนยอดเงินในการรายงานหากหัวข้อไหนไม่ได้ทำการเบิกให้ใส่เลข 0 ทิ้งไว้ (ปกติระบบระตั้งค่าเริ่มต้นเป็นเลข 0 ให้อัตโนมัติ) 
- กดปุ่ม บันทึกข้อมูล เมื่อเพ่ิมข้อมูลทุกหัวข้อเสร็จสิ้นแล้ว 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ ค่าใช้จ่ายตามระเบยีบฯ พ.ศ.2567  
ข้อ 14(1)(2)(4) 

ใส่ ค่าใช้จ่ายตามระเบยีบฯ พ.ศ.2567  
ข้อ 14(3) หรือค่าข่าว  

กดปุ่มบันทึก

 9. 

 10. 

 12. 

ใส่ ค่าใช้จ่ายตามระเบยีบฯ พ.ศ.2567  
ข้อ 14(7) (ค่ารวบรวมพยานหลักฐาน) 

 11. 
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3.2 การใช้หมายจับในระบบ CRIMES บันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงาน 
1.  ในการขอเบิกโดยใช้หมายจับให้ผู้บันทึกกดเลือกที่ปุ่ม หมายจับ ระบบจะทำการแสดงช่องว่างสำหรับใส่เลขที่หมายจับให้ผู้บันทึกใส่ข้อมูลเลขที่หมายจับลงไปใน

ช่องว่างให้ครบถ้วน ในหัวข้อที่มาของเลขที่หมายจับหากหมายจับเป็นหมายจับของหน่วยของผู้บันทึกเอง สามารถกดปุ่มค้นหาหมายจับในระบบ ได้เลย แต่หากว่า
ผู้บันทึกจะต้องใช้หมายจับของหน่วยอ่ืนมาบันทึกให้กดปุ่ม เลือกหน่วย เพ่ือเปลี่ยนชื่อหน่วยให้ตรงกับข้อมูลหมายจับที่ต้องการบันทึก ก่อนจะดำเนินการค้นหา
หมายจับในระบบ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่มนี้เพื่อเลือกแหล่งที่มาของหมายจับหรือเลือก
หน่วยท่ีเป็นเจ้าของหมายจับ 

เมื่อกดปุ่ม หมายจับ  
 

 1. 

ใส่ เลขที่หมายจับ  
ในช่องว่าง 

 2. 

 3. 
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2. ในการเลือกสถานีที่มาของเลขคดี ระบบจะแสดงช่องว่างสำหรับพิมพ์ ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นผู้ เป็นเจ้าของหมายจับ หรือพิมพ์รหัสสถานี ให้ผู้บันทึกใส่
ข้อมูลอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้ในช่องว่างแล้วกดปุ่ม ค้นหา              ระบบจะทำการค้นหา ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของหมายจับ ที่พบในระบบขึ้นมา

จากนั้นให้ผู้บันทึกกดเลือกรายการชื่อสถานีตำรวจ ให้แสดงแถบสีฟ้า แล้วกดปุ่ม เลือก  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

ใส่ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเปน็ผู้ร้องขอออกหมายจับ 

กดเลือก ช่ือสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเป็นผู้ออกเลขคดี/หมายจับ 

กดเลือกปุ่มค้นหาหลังจากเพิ่มรายละเอียดในช่องว่างแล้ว 

1 

2 

3 

กดเลือก 
4 
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3. หลังจากปุ่มเลือกแล้ว จะเข้าสู่หน้านี้ให้ผู้บันทึกกดปุ่ม ค้นหาข้อมูลในระบบ                               เพ่ือค้นหาหมายจับทีบ่ันทึกอยู่ในระบบ CRIMES  
เมื่อระบบทำการค้นหาพบจะแสดงหน้าต่างแสดงข้อมูลหมายจับเบื้องต้นให้ผู้บันทึกตรวจสอบรายละเอียดตามที่ระบบแจ้งว่าข้อมูลหมายจับถูกต้องตามที่จะบันทึก
รายงานหรือไม่ หากตรวจสอบแล้วว่าเป็นหมายจับที่ต้องการบันทึกรายงานให้กดเลือกท่ีรายการหมายจับนั้นแล้วกดปุ่ม เลือกหมาย จากนั้นระบบจะดึงเอาข้อหา
ไปแสดงในส่วนของหัวข้อ ข้อหาของหมายจับนี้ว่าเป็นข้อหาอะไร ผู้ต้องหาชื่ออะไร ให้อัตโนมัติ 

4.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

กดปุ่ม ค้นหาข้อมลูในระบบ  

เลือกรายการหมายจับที่ปรากฎในตารางข้อมูลหมายจบัให้
ตรงตามข้อมลูหมายจับที่ต้องการทำรายการเบิก 

 4. 

 5. 

สถานะหมายจับที่ระบบจะค้นเจอมีสถานะดังนี้ 
      1.มีผลบังคับใช้ตามกฎหมาย 

      2.ถอนประกาศสืบจับ  

กดปุ่ม เลือกหมาย เพื่อเลือกการเบิกเป็นหมายจบั
ตามรายการที่เลือก  

 6. 
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5.  ให้ผู้บันทึกใส่ข้อมูลตามหัวข้อต่าง ๆ ให้ครบถ้วน ส่วนในหัวข้อ ผลการปฏิบัติงาน ผลการปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับการปฏิบัติงานจริง (กรณี หากหมายจับไหน  
มีสถานะหมายจับเป็น ถอนประกาศสืบจับ ให้เลือกผลการปฏิบัติงานเป็นข้อ 7 จับกุม เท่านั้น) ส่วนจำนวนเงินที่ต้องการเบิก ให้ผู้บันทึกใส่จำนวนเงินเป็น 
ตัวเลขอารบิก ลงในช่องว่างตามหัวข้อว่าเบิกตามระเบียบข้อไหน และกดปุ่ม บันทึกข้อมูล เพ่ือยืนยันการทำรายการนี้ลงในระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

กรณีขอเบิกโดยใช้หมายจับให้เลือกผลปฏิบัติงานตามที่ได้
จากการปฏิบตัิงานตามจริง 

**หมายเหตุ หากสถานะหมายจบัเป็น ถอนประกาศสืบจับ 
ให้เลือกผลการปฏิบัติงานเป็นข้อที ่7 จับกุม เท่านั้น 

กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้  
เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสูร่ะบบ 

กรอกยอดเงินท่ีต้องการเบิก 
แต่ละข้อตามระเบียบ 

 7. 

 9. 

 8. 
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3.3 การใช้หมายจับที่เป็นหมายจับต่างองค์กร  
หรือหมายจับของหน่วยงานอื่นเป็นผู้ร้องขอออกหมายจับ 

1.  ในระเบียบของกองทุนฯ สามารถใช้หมายจับที่เป็นหมายจับของหน่วยงานอ่ืนมาใช้อ้างอิงในการรายงานผลการปฏิบัติงานและสามารถใช้ในการทำเบิกเงินกองทุน
เพ่ือการสืบสวนฯ ได้เช่นกันโดยเป็นไปตามระเบียบที่กำหนด โปรแกรมรายงานผลการปฏิบัติงานนั้น ในส่วนของข้อมูลหมายจับหน่วยงานอ่ืน โปรแกรมไม่สามารถ
ตรวจสอบเรื่องความถูกต้องของหมายจับต่างหน่วยได้เนื่องจากไม่มีการเก็บข้อมูลหมายจับของหน่วยงานอื่นในฐานข้อมูลระบบ CRIMES ดังนั้น การรายงานกรณีใช้
หมายจับของหน่วยงานอื่น ผู้บันทึกจะต้องดำเนินการบันทึกข้อมูลเข้าในระบบเอง โดยขั้นตอนให้กดปุ่ม ศาล และเพิ่มข้อมูลในส่วนของ เลขที่หมายจับ เลข
ประจำตัวประชาชน ชื่อผู้ต้องหาตามหมายจับในช่องเลขที่หมายจับ และกดปุ่ม เลือกศาล               เพ่ือเลือกชื่อศาลผู้ออกหมายจับ  

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อกดปุ่ม ศาล  
 

ใส่ เลขทีแ่ละข้อมลูหมายจับ 
ในช่องว่าง 

กดปุ่มนี้เพื่อเลือกแหล่งที่มาของหมายจับ
หรือช่ือศาลผู้ที่ออกหมายจับ 

 1. 

 2. 

 3. 
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2. ในการเลือกข้อมูลศาลให้ผู้บันทึก พิมพ์ชื่อศาลในช่องหัวข้อ ชื่อศาล(เต็ม) จากนั้นกดปุ่ม ค้นหา ระบบจะทำการแสดงรายการชื่อศาลที่ตรงกับ ชื่อศาลที่ผู้บันทึกได้
ระบุไว้ ให้ผู้บันทึกกดเลือกรายการชื่อศาลที่ตรงกับในหมายจับ แล้วกดปุ่ม เลือก เพ่ือยืนยันการเลือกชื่อศาลในการบันทึกรายงานในระบบ 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใส่ชื่อศาลผู้ที่ออกหมายในช่องว่าง  
1 

ระบบจะแสดงรายการชื่อศาลในรายการ ให้ผู้บันทึกกดเลือก
ช่ือศาลที่ออกหมายจับ ตามรายการที่ปรากฎ 

3 

กดปุ่ม ค้นหา 
2 

กดปุ่ม เลือก 
4 



คู่มือผู้บันทึก   โปรแกรมรายงานผลการปฏิบัติงาน กองทุนเพื่อการสืบสวนการป้องกันและปราบปรามการกระทำผิดทางอาญา  พ.ศ.2569 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     ผ่านระบบสารสนเทศสถานีตำรวจ (CRIMES) หน้าท่ี 22 

 

3. ในส่วนหัวข้อที่เป็น ข้อหา ให้ผู้บันทึกดำเนินการพิมพ์ข้อหาให้ตรงกับข้อหาในหน้าหมายจับให้ถูกต้อง และดำเนินการเพ่ิมข้อมูลในหัวข้อต่างๆ ในการเลือกผลการ
ปฏิบัติงานก็เลือกตามที่ได้ไปปฏิบัติจริง และบันทึกยอดเงินที่ได้ทำรายงานเบิกไว้ให้ตรงกับหัวข้อตามระเบียบให้ครบถ้วน และกดปุ่มบันทึกข้อมูล เพ่ือยืนยันการ
บันทึกรายการนี้เข้าสู่ระบบ 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิมพ์ข้อหาให้ตรงกับในหมายจับให้ถูกต้อง 
 4. 

กรณีขอเบิกโดยใช้หมายจับให้เลือกผลปฏิบัติงานตามที่ได้
จากการปฏิบตัิงานตามจริง 

 5. 

กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้  
เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าสูร่ะบบ 

กรอกยอดเงินท่ีต้องการเบิก 
แต่ละข้อตามระเบียบ 

 6. 

 7. 
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3.4 การเบิกเพื่อส่งตัวผู้ต้องหา 
1.   ในการรายงานผลการปฏิบัติงานแบบการเบิกเงินเพ่ือส่งตัวผู้ต้องหานั้น จะต้องใช้หมายจับเป็นตัวอ้างอิง ในหัวข้อที่เป็นการเลือกประเภทการเบิกแบบหมายจับ

จะมีหัวข้อ เบิกเพ่ือส่งตัวผู้ต้องหา และจะมีปุ่มสำหรับกดเลือกในกรณีจะรายการในการเบิกส่งตัวผู้ต้องหา ให้ผู้บันทึกกดเลือกในส่วนที่เป็นหัวข้อเบิกเพ่ือส่งตัว
ผู้ต้องหาระบบจะทำการปิดส่วนที่เป็นหัวข้อผลการปฏิบัติงานและส่วนที่เป็นค่าใช้จ่ายตามระเบียบฯ พ.ศ.2566 ข้อ13(3) ค่าข่าว ออกไป ในการบันทึกก็
ดำเนินการใส่เลขที่หมายจับและเลือกชื่อหน่วยให้ตรงกับที่ระบุไว้ในหมายจับ 

 
 

 
 
 

 
  

เลือกประเภทการเบิกท่ีเป็นหมายจับ 
 1. กดเลือกหัวข้อ เบิกเพ่ือส่งตัวผู้ต้องหา 

ให้เป็นเครื่องหมายเลือก 

 2. 

กดปุ่ม เลือกหน่วย เพื่อเปลีย่นช่ือหน่วย 
 4. 

ใส่ เลขท่ีหมายจับ ลงในช่องว่าง 
 3. 
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7. กรณีบันทึกเดือนที่ไม่มีการเบิกเงินกองทุน 
1. ในการเลือกสถานี ระบบจะแสดงช่องว่างสำหรับพิมพ์ ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เจ้าของคดี/หมายจับ หรือพิมพ์รหัสสถานี ให้ผู้บันทึกใส่ข้อมูลอย่างใดอย่างหนึ่ง

ก็ได้ในช่องว่างแล้วกดปุ่ม ค้นหา              ระบบจะทำการค้นหา ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของคดี/หมายจับ ที่พบในระบบขึ้นมาจากนั้นให้ผู้บันทึก

กดเลือกท่ีรายการตามชื่อหน่วยที่ผู้บันทึกได้ระบุไว้ โดยเลือกให้ระบบแสดงแถบสีฟ้า จากนั้นให้กดปุ่ม เลือก 
   
 

  

ใส่ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเปน็ผู้ร้องขอออกหมายจับ 

กดเลือก ช่ือสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเป็นผู้ออกเลขคดี/หมายจับ 

กดเลือกปุ่มค้นหาหลังจากเพิ่มรายละเอียดในช่องว่างแล้ว 

1 

2 

3 

กดเลือก 
4 
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2. หลังจากปุ่มเลือกแล้ว จะเข้าสู่หน้านี้ให้ผู้บันทึกกดปุ่ม ค้นหาหมายจับในระบบ                            เพ่ือค้นหาหมายจับที่บันทึกอยู่ในระบบ CRIMES  
เมื่อระบบทำการค้นหาพบจะแสดงหน้าต่างแสดงข้อมูลหมายจับเบื้องต้นให้ผู้บันทึกตรวจสอบรายละเอียดตามที่ระบบแจ้งว่าข้อมูลหมายจับถูกต้องตามท่ีจะบันทึก
รายงานหรือไม่ หากตรวจสอบแล้วว่าเป็นหมายจับที่ต้องการบันทึกรายงานให้กดเลือกท่ีรายการหมายจับนั้นแล้วกดปุ่ม เลือกหมาย จากนั้นระบบจะดึงเอาข้อหา
ไปแสดงในส่วนของหัวข้อ ข้อหาของหมายจับนี้ว่าเป็นข้อหาอะไรให้อัตโนมัติ 
   

 
 
 
 
 
 
 

  

กดปุ่ม ค้นหาหมายจับในระบบ  

เลือกรายการหมายจับที่ปรากฎในตารางข้อมูล
หมายจับให้ตรงตามข้อมูลหมายจบัท่ีต้องการทำ

รายการเบิก 

 5. 

 6. 

กดปุ่ม เลือกหมาย เพื่อเลือกการเบิก 

เป็นหมายจบัตามรายการที่เลือก  

 7. 
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3. หลังจากปุ่มเลือกแล้ว ในส่วนหัวข้อที่เป็น ข้อหา ระบบจะทำการดึงข้อหาขึ้นมาให้อัตโนมัติ จากนั้นให้ผู้บันทึกดำเนินการในส่วนของหัวข้อ คดีนี้รู้ตัวผู้ต้องหาขณะ
รับแจ้งหรือไม่ โดยจะมีปุ่มให้เลือก รู้ตัว หรือ ไม่รู้ตัว ในส่วนของหัวข้อที่เป็นเรื่องของค่าใช้จ่ายให้ผู้บันทึกดำเนินการใส่จำนวนเงินให้ตรงกับที่ได้ทำเบิกไว้ตามจริง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่ม เลือก รูต้ัว หรือ ไม่รู้ตัว
ในขณะรับแจ้งเหต ุ

 8. 

ใส่จำนวนเงินให้ตรงกับท่ีได้ทำ
เบิกไว้ให้ถูกต้อง 

 9. 

กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้  
7 10
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3.5 การบันทึกรายงานของงานด้านป้องกันและปราบปราม 
1. ในการรายงานผลการปฏิบัติงานของงานด้านป้องกันและปราบปรามให้เลือกหัวข้อ งานป้องกันปราบปราม จากนั้นให้เลือกประเภทของการปฏิบัติงาน  

โดยแบ่งตามลักษณะของงานดังนี้ 1.งานป้องกัน ประกอบด้วยหัวข้อ ตั้งด่านตรวจ , จุดตรวจ , จุดสกัด และภารกิจปฏิบัติการต่างๆ 2. งานด้ านการปรามปราม  
จะมีเฉพาะหัวข้อ ระดมกวาดล้าง/ปิดล้อมตรวจค้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

กดปุ่ม งานป้องกนัปราบปราม 
 1. 

เลือกประเภทของการปฏิบัติงาน 

 2. 
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2. ในส่วนหัวข้อ ที่มาของคำสั่ง ให้กรอกชื่อคำสั่ง/ชื่อหน่วยที่ออกคำสั่ง เช่น คำสั่ง สถานีตำรวจภูธรจังหวัดเชียงใหม่ ลงในช่องว่างใหถูกต้อง 
หัวข้อ เลขที่คำสั่ง ให้กรอกเลขท่ีคำสั่งพร้อมวันที่ที่คำสั่งมีผล เช่น 5/2567 ลง 1 ธ.ค.2567 ลงในช่องว่างให้ถูกต้อง 
หัวข้อ เลขที่ใบสำคัญเบิกจ่าย (บค.) ให้กรอกเลขที่ใบสำคัญเบิกจ่าย พร้อมวันที่ที่ออกใบสำคัญเบิกจ่าย เช่น บค. 5/2567 ลง 20 ธ.ค.2567 ลงในช่องว่างให้
ถูกต้อง 

 

กรอกชื่อคำสั่ง/ชื่อหน่วยที่ออกคำสั่ง 
 ลงในช่องว่าง 

 3. 

กรอกเลขที่คำสั่ง และวันที่ที่ออก
คำสั่ง  ลงในช่องว่าง 

กรอกเลขที่ใบสำคัญเบิกจ่าย 
(บค.) และวันที่ที่ออกใบสำคัญ
เบิกจ่าย  ลงในช่องว่าง 
 

 5.  4. 
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3. ในส่วนหัวข้อ ข้อมูลการปฏิบัติงานปรามปราม จะเป็นการลงบันทึกรายเอียดเกี่ยวกับช่วงระยะเวลาที่ปฏิบัติงาน ให้ดำเนินการเลือกวันที่เริ่มต้นปฏิบัติงาน โดยกด
ปุ่ม        เพ่ือเลือกวันที่ที่เริ่มต้นปฏิบัติงานโดยระบบจะแสดงหน้าต่างปฏิทินขึ้นมาให้เลือก และกดปุ่ม         เพ่ือเลือกเวลาที่เริ่มต้นปฏิบัติงานระบบจะแสดง
หน้าต่างเลือกช่วงเวลามาให้เลือก จากนั้นให้เลือกวันที่สิ้นสุดโดยกดปุ่ม        และเลือกเวลาสุดสุดภารกิจโดยกดปุ่ม         

 

 

เลือกช่วงวันที่ปฏิบัติงานและวันที่
สิ้นสุดการปฏิบัติงาน 

 6. 

เลือกช่วงเวลาที่ปฏิบัติงานและเวลา
ที่สิ้นสุดการปฏิบัติงาน 
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4. ในส่วนหัวข้อ  จำนวนเจ้าหนา้ที่นอกเหนือจากการเข้าเวร เข้าผลัด เข้ากะ ปกติ ให้ใส่ตัวเลขจำนวนเจ้าหน้าที่ที่มาร่วมการปฏิบัติงานในช่วงเวลาตามท่ีได้ระบุ 
ลงในช่องว่าง ให้ถูกต้อง และหัวข้อ สถานที ่ให้ใส่รายละเอียดสถานที่ท่ีได้ไปปฏิบัติงานในช่องว่างให้ถูกต้อง 

 

 
  

ใส่จำนวนเจ้าหน้าที่ลงใน
ช่องว่าง 

 7. 

ใส่รายละเอียดสถานที่ท่ีไปปฏิบัติงานลง
ในช่องว่าง 

 8. 
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5. ในส่วนหัวข้อ  ผลการปฏิบัติงาน จะเป็นผลปฏิบัติงานโดยจะอ้างถึงกรณีออกไปปฏิบัติงานแล้วได้ดำเนินการจับกุมผู้ต้องหาได้ในขณะปฏิบัติหน้าที่ของงานด้าน
ป้องกันปราบปราม โดยจะมีช่องให้เลือกได้แก่ จับกุมได้(รับเป็นคดี) และ จับกุมไม่ได้ และหัวข้อ ค่าใช้จ่ายตามระเบียบกองทุนฯ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายฯ 
พ.ศ.2567 หากผู้บันทึกเลือกประเภทของการปฏิบัติงานเป็น งานด้านป้องกัน หัวข้อค่าใช้จ่ายฯจะเป็นยอดเงินที่เบิกตามระเบียบฯ ข้อ 14(5)  และหาก 
ผู้บันทึกเลือกประเภทของการปฏิบัติงานเป็น งานด้านปราบปราม หัวข้อค่าใช้จ่ายฯจะเป็นยอดเงินที่เบิกตามระเบียบฯ ข้อ 14(6)  ทั้งนี้ระบบจะเลือกหัวข้อนี้
ตามท่ีผู้บันทึกเลือกประเภทของการปฏิบัติงานให้อัตโนมัติ โดยให้ผู้บันทึกใส่ยอดเงินค่าตอบแทนตามท่ีระบุในใบสำคัญการเบิกจ่าย ลงในช่องว่างให้ถูกต้อง 

 

 

เลือกผลกการปฏิบัติงาน
ให้สอดคล้องตามจริง 

 9. 

ใส่ยอดเงินตามที่ได้เบิกโดยอ้างอิงจาก
ใบสำคัญเบิกจ่าย(บค.) ลงในช่องว่าง 

 10

กดปุ่มบันทึก
มูล 

 11
. 
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3.5 การบันทึกรายงานของงานด้านสอบสวน 
1. ในการรายงานผลการปฏิบัติงานของงานด้านงานสอบสวน ให้เลือกหัวข้อ งานสอบสวน จากนั้นให้กรอกเลขที่คดีหรือเลขที่หมายจับ โดยเลขที่คดี/หมายจับ 

ที่สามารถค้นได้จะต้องเป็นเลขคดี/หมายจับในระบบ CRIMES เท่านั้น  
 

 
  กดปุ่ม งานสอบสวน 

 1. 

ใส่ เลขที่คดี หรือ เลขทีห่มายจับ  
อย่างใดอย่างหนึ่ง ในช่องว่าง  

 2. 

กดปุ่ม เลือกหน่วย 
 3. 
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2. ในการเลือกสถานีที่มาของเลขคดี ระบบจะแสดงช่องว่างสำหรับพิมพ์ ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของเลขคดี หรือพิมพ์รหัสสถานี ให้ ผู้บันทึกเลือก

เพ่ิมข้อมูลอย่างใดอย่างหนึ่งก็ได้ในช่องว่างแล้วกดปุ่ม ค้นหา              ระบบจะทำการค้นหา ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นผู้ออกเลขคดี ที่พบในระบบ

ขึ้นมาจากนั้นให้ผู้บันทึกกดเลือกที่ ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยที่เป็นเจ้าของเลขคดี ให้แสดงแถบสีฟ้า แล้วกดปุ่ม เลือก  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใส่ชื่อสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเปน็ผู้ออกเลขคด/ีหมายจับ 

กดเลือก ช่ือสถานีตำรวจหรือหน่วยท่ีเป็นผู้ออกเลขคดี/หมายจับ 

กดเลือกปุ่มค้นหาหลังจากเพิ่มรายละเอียดในช่องว่างแล้ว 

1 

2 

3 

กดเลือก 
4 
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3. หลังจากปุ่มเลือกแล้ว จะเข้าสู่หน้านี้ให้ผู้บันทึกกดปุ่ม ค้นหาข้อมูลในระบบ                            เพ่ือค้นหาคดีที่อยู่บนระบบ CRIMES เมื่อระบบทำ
การค้นหาพบในฐานข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าต่างแจ้งผู้บันทึกว่า “เลขคดี/เลขหมายจับในระบบ Crimes” และจะแสดงข้อหาของคดีนี้ว่าเป็นข้อหาอะไรให้
อัตโนมัติ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม ค้นหาข้อมลูในระบบ  
 4. 

หากโปรแกรมตรวจสอบว่าเลขคดทีี่ผู้บันทึกได้บันทึกมานั้นไปมี
อยู่ในฐานข้อมูลระบบ CRIMES  ระบบจะปรากฏข้อความ  

“เลขคด/ีหมายจับในระบบ CRIMES”  
พร้อมแสดงข้อหาขึ้นมาให้อัตโนมตัิ 

กรอกยอดเงินในการเบิกของคดีนี ้
 5. 

กดปุ่มบันทึกข้อมูล เพื่อยืนยันการทำรายการ 
 6. 
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4. การบันทึกการรายงานผลปฏบิัติงานกรณีไม่มีการเบิกเงินในเดือนทีต่้องรายงาน 
1. ในการบันทึกการรายงานผลปฏิบัติงานกรณีไม่มีการเบิกเงินในเดือนที่ต้องรายงาน ให้ผู้บันทึก กดปุ่มเริ่มเบิกงานกองทุนฯ จากนั้นระบบจะแสดงการเลือกเดือน/ปี 

ให้ผู้บันทึกเลือกเดือนที่จะรายงาน แล้วกดปุ่มเริ่มบันทึกและกดปุ่มตกลงเพ่ือยืนยันการสร้างรายการ การรายงานในเดือนที่เลือก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม เริ่มเบิกเงินกองทุนฯ 
เพื่อทำการทำรายการขอเบิกในเดอืนปัจจุบัน หรือเดือนท่ีเลือก 

เลือก เดือน/ปี ท่ีต้องการทำรายการ จากน้ันให้ กดปุ่ม เริ่มบันทึก 

และกดปุม่ ตกลง เพื่อยืนยันการทำรายการ 

7 1. 

7 2. 
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2. เมื่อเข้ามาในหน้าต่างนี้ให้ผู้บันทึกดำเนินการเลือกหัวข้อ ไม่มีการเบิกเงินกองทุนในเดือนนี้ จากนั้นให้กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้ เพ่ือเป็นการยืนยันการทำรายงานผล
การปฏิบัติงานกรณีไม่มีการเบิกเงินกองทุนในเดือนนี้เข้าสู่ระบบ  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

เลือก เดือน/ปี ท่ีต้องการทำรายการ จากน้ันให้ กดปุ่ม เริ่มบันทึก 

และกดปุม่ ตกลง เพื่อยืนยันการทำรายการ 

กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้  7 4. 

7 3. 
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5. การพิมพ์แบบรายงานออกจากระบบ (แบบกส.1และกส.2 , แบบ กส.1 , แบบ กส.2) 
1. ในการพิมพ์แบบรายงานออกจากระบบในส่วนของผู้บันทึก สามารถพิมพ์แบบสรุปจากได้ 3 แบบ ได้แก่ 1) แบบกส.1และกส.2  

2) แบบ กส.1  3) แบบ กส.2 ผู้บันทึกสามารถพิมพ์เอกสารดังกล่าวได้ในหน้ารายการการบันทึกในแต่ละเดือน โดยก่อนที่จะดำเนินการพิมพ์เอกสารสรุปนั้น
จะต้องดำเนินการบันทึกรายการคดี/หมายจับให้ครบถ้วนและใส่จำนวนเงินที่รายงานในระบบผลการใช้เงิน(กองการเงิน) ให้ครบถ้วนก่อนถึงจะพิมพ์เอกสารให้
อย่างถูกต้อง โดนดำเนินการตามข้ันตอนดังนี้ 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

กดปุ่ม คำนวณ ยอดเงินบันทึกในระบบ CRIMES ระบบ
จะคำนวณยอดเงินรวมทุกรายการและแสดงในช่อง 
ยอดเงินบรรทุกในระบบ CRIMES 

7 1. 

กดปุ่มพิมพ์เอกสารได้ในหน้าน้ี โดยระบบจะให้
ดาวน์โหลดเอกสารแบบรายงานรายละเอียด
ตามช่ือปุ่ม 

7 3. 
กดปุ่ม บันทึกข้อมูลนี้  

ให้ผู้บันทึกกรอกจำนวนเงินท่ีเป็นยอดรวมทีไ่ด้ทำการเบิกใน
เดือนที่เลือก ท่ีหน่วยได้รายงานไปยังระบบแดง ของกอง
การเงิน โดยยอดเงินท้ัง 2 ระบบจะต้องเป็นยอดที่ตรงกันจึง
จะสามารถบันทึกและพิมพ์เอกสารสรุปได ้

7 2. 
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2. ตัวอย่างแบบสรุปผลการปฏิบัติงานจากการใช้เงินกองทุน (แบบ กส.1 และ กส.2) ให้ผู้บันทึกตรวจสอบรายละเอียดผลการปฏิบัติงานและยอดเงินในแบบรายงาน
ก่อนจะดำเนินการพิมพ์ออกจากระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงนิรวมให้
ตรงกันตามทีไ่ด้รายงานทั้ง 2 ระบบ 
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3. ตัวอย่างแบบรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานแบบแสดงรายละเอียด (แบบ กส.1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงนิรวมให้
ตรงกับตามทีไ่ดร้ายงานในระบบ 
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4. ในการออกแบบเอกสารรายงานแบบ กส.2 ผู้บันทึกต้องเข้ามาในหน้ารายการหลักที่มีรายละเอียดของรายการทำเบิกในแต่ละเดือน ให้กดเลือกเดือนที่ต้องการดู
ข้อมูล กส.2 ให้ขึ้นแถบสีฟ้า จากนั้นให้ดำเนินการกดปุ่ม ดูข้อมูล กส.2  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

กดเลือกรายการเดือนที่ต้องการดขู้อมูล กส.2 

กดปุ่ม ดูข้อมลู
กส.2 

7 2. 

7 1. 
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5. ตัวอย่างหน้ารายงานแบบ กส.2 สามารถกดพิมพ์เอกสารได้จากปุ่ม พิมพ์เอกสาร กส.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กดปุ่ม พิมพ์เอกสาร กส.2 ปุ่มนี้ 
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6. ตัวอย่างแบบรายงาน แบบ กส.2  
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ภาคผนวก 

ปัญหาข้อขัดข้องและแนวทางการแก้ไข 
1.ค้นหา “หมายจับ/เลขคดี” ไม่พบในระบบจะทำอย่างไร ? 

 ตอบ กรณีค้นหมายจับไม่พบมีหลายสาเหตุ ได้แก่ เลขที่หมายจับในระบบไม่ตรงกับหน้าหมายจับ, การใส่เลขที่หมายจับไม่ตรงตามลักษณะการบันทึกในระบบ, 
สถานะหมายจับถูกยกเลิก เป็นต้น สาเหตุหลักๆ คือข้อมูลหมายจับในระบบ CRIMES ที่ จนท. ต้องการค้นเพ่ือรายงานประกอบการเบิก นั้น ข้อมูลในระบบอาจจะไม่
ครบถ้วนสมบูรณ์ซึ่งส่งผลต่อการค้นหา การแก้ไข ให้ดำเนินการติดต่อ จนท.เสมียนคดี หรือ พงส. เจ้าของคดี/หมายจับ ดำเนินการตรวจสอบการบันทึกข้อมูลหมายจับ/
เลขคดี ให้ครบถ้วนสมบูรณ์ เช่น การบันทึกหมายจับลงในระบบ, อัพเดทสถานะหมายจับให้เรียบร้อย (ในการสืบค้นเลขที่คดี/เลขที่หมายจับ ให้ จนท.ผู้ลงบันทึกรายงาน
ผลการปฏิบัติงานกองทุนฯ ดำเนินการกรอกเลขท่ีคดี/เลขที่หมายจับ ลักษณะดังนี้ เลขที่คดี/ปี พ.ศ. ตัวอย่างเช่น 123/2568 เป็นต้น เพ่ือให้การค้นข้อมูลเป็นไปตามท่ี
ระบบได้ออกแบบไว้) 

2.ยอดเงินในแบบสรุปรายงาน กส.1/กส.2 ไม่ตรงกับที่ทำการเบิกไปจะทำอย่างไร ? 

 ตอบ สาเหตุอาจเกิดจากหลายสาเหตุ เช่น การพิมพ์ตัวเลขผิด หรือการลืมใส่เลข 0 ในช่องยอดเงินในช่องที่ไม่ต้องการเบิก การแก้ไข ให้ จนท. ผู้บันทึกดำเนินการ
ตรวจสอบรายละเอียดในการลงข้อมูลทุกรายงานแล้วกดปุ่มบันทึกข้อมูลในรายการของเดือนที่รายงานใหม่อีกครั้ง หรือ ติดต่อ 1228 กด 6 
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3.รายงานผลการปฏิบัติงานในรอบเดือนไม่ทันตามกำหนด / ต้องการแก้ไขข้อมูลผลการปฏิบัติงานในเดือนย้อนหลังจะต้องดำเนินการอย่างไร ? 

 ตอบ ในการบันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานกองทุนฯ จะเปิดระยะเวลาให้แต่ละหน่วยดำเนินการบันทึกข้อมูลผลการปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จในเดือนปัจจุบัน โดย
ขยายเวลาเพ่ิมไปอีก 10 วันของเดือนถัดไป หากพ้นระยะเวลาดังกล่าวระบบจะดำเนินการปิดไม่ให้ปรับเปลี่ยน เพ่ิม ลบ หรือแก้ไขข้อมูลที่ได้รายงานไปแล้วหากประสงค์
ต้องการแก้ไขหรือ เพิ่มข้อมูลเมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการบันทึกแล้วให้ดำเนินการตามแนวทางที่ กองวิจัย (วจ.) กำหนด โดยให้ส่งคำร้องไปที่  
อีเมล์ : kongtun1@gmail.com เพ่ือแจ้งดำเนินการขอแก้ไข / เพ่ิม ข้อมูล เมื่อได้รับการอนุมัติ กองวิจัย (วจ.) จะแจ้งวันเวลาที่จะเปิดระบบให้เข้าไปแก้ไขข้อมูล 

Link แบบฟอร์มขอแก้ไขรายงานข้อมูลผลการปฏิบัติจากการใช้จ่ายเงินกองทุนฯ : http://bit.ly/4mhrs9u 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

02 205 3262, 02 205 2363
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กลุ่มไลน์ Open Chat : ถาม-ตอบ (รายงานผล กส.1 กส.2) 
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การขอสิทธิ์ (ผูบ้ันทึก - ผู้ตรวจสอบ) งานกองทุนฯ ในระบบ CRIMES 
1. การเข้าขอสิทธิ์งานกองทุนเพ่ือการสืบสวนสอบสวนฯ เมื่อเข้าใช้งานระบบ CRIMES แล้วให้กดท่ีชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ใช้งาน เพ่ือเข้าหน้ารายการประวัติส่วนตัว แล้วกด

ปุ่ม ขอสิทธิ์ใช้งาน CRIMES/ช่วยราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดปุ่ม ขอสิทธ์ิใช้งาน CRIMES/ช่วยราชการ 
กดที่ ชื่อ-สกุล ของเจ้าหน้าที่ 

7 1. 
7 2. 
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2. ดำเนินการกรอกข้อมูลที่สำคัญได้แก่ หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ , อีเมล์ , ปฏิบัติหน้าที่ ให้เรียบร้อย แล้วให้กดเลือกยอมรับในหัวข้อ “ข้าพเจ้าจะใช้ข้อมูลที่ได้จาก
ระบบเพ่ือสนับสนุนภารกิจหลักของ ตร. ...” ในหัวข้อ สิทธกิารใช้งานระบบที่ได้รับมอบหมาย ให้ ให้กดเลือกหัวข้อ กองทุนสืบ แล้วเลือกประเภทของเจ้าหน้าที่ 
โดยจะต้องเลือกเป็น ผู้บันทึก หรือ ผู้ตรวจสอบ เท่านั้น หรืออาจจะต้องการขอสิทธิ์อย่างอ่ืนเพิ่มเติมก็ได้ในหน้านี้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 4. 

กรอกข้อมูลในหัวต่อต่อไปนี้ให้ครบถ้วน 
7 3. 

7 5. 
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3. จากนั้นในหัวข้อ หัวหน้าหน่วย ให้ใส่ ยศ, ชื่อ-สกุล, ตำแหน่ง ของหัวหน้าสถานี แล้วกดปุ่ม พิมพ์แบบฟอร์มคำขอใช้งาน ระบบจะให้ดาวน์โหลดแบบฟอร์มคำขอ
ใช้งานให้ผู้ขอสิทธิ์ดำเนินการพิมพ์แบบคำขอใช้งานแล้วให้ ผู้บังคับบัญชา ลงนามแล้ว แสกนเป็นไฟล์ .pdf หรือ .jpg หรือ .PNG พร้อมแนบกลับเข้ามาในระบบ
ตามหัวข้อที่กำหนด ได้แก่ แบบไฟล์คำขอใช้งานที่หัวหน้าหน่วยรับรอง และไฟล์บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ตำรวจ (ที่ไม่หมดอายุ พร้อมเซ็นรับรองสำเนา / หากยังไม่
มีบัตร ให้ใช้หนังสือรับรองได้) เมื่อแนบไฟล์แล้ว ให้ดำเนินการ กดปุ่ม ส่งคำร้องให้ ศทก. เพ่ือขออนุมัติสิทธิ์ ตามระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอก ยศ ช่ือ-สกุล , ตำแหน่ง ของหัวหน้าหน่วย 
7 6. 

กดปุ่ม พิมพ์แบบฟอร์ม
คำขอใช้งาน เพื่อดาวน์
โหลด แบบคำร้อง 

7 7. กดปุ่ม เลือกไฟล์ เพื่ออัปโหลด แบบคำร้อง 
และไฟล์บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่
ตำรวจ  

7 8. 

กดปุ่ม ส่งคำร้องให้ 
ศทก. เพื่อขออนุมัติสิทธ์ิ 

7 9. 



4. ตัวอย่างแบบบันทึกข้อความ (แบบฟอร์มคำขอใช้งาน)  ให้ดำเนินการออกเลขท่ีหนังสือ และลงนามก่อน
แสกนเป็นไฟล์แนบส่งในระบบ 
 

   

 


